
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН «БОРИСОВСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКО-ГОТНЯНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 декабря 2022 года № 24

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги ''Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Г отнянского 

сельского поселения муниципального района 
«Борисовский район» Белгородской области»

Руководствуясь Федеральными законами от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 
6 октября 2003 года N 131-03 "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации", постановлением администрации 
Борисовского района от 5 октября 2022 г. № 70 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг на территории муниципального района «Борисовский 
район» Белгородской области», администрация Октябрьско- 
Г отнянскогосельского поселения п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса 
объекта недвижимости на территории Октябрьско-Готнянскогосельскош 
поселения муниципального района "Борисовский район" Белгородской 
области» (прилагается).

2. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке и 
разместить на официальном сайте Октябрьско-Г отнянскогосельского поселения 
муниципального района «Борисовский район»
ЬИр8://ок1уаЬгзко§о1;пуапзкое8е18коерозе1еп1е-гЗ 1 .§о8\уеЪ.§о5из1и§1.т в сети 
Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
обнародования.

4. Признать утратившим силу постановление администрации 
Октябрьско-Готнянского сельского поселения от 25.07.2022 года № 8 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 
такого адреса на территории Октябрьско-Готнянскогосельского поселения 
муниципального района "Борисовский район" Белгородской области».



5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Октябрьско-Готнянскогосельского 
поселения Новикову Е.И.

Глава администрации 
Октябрьско-Г отнянс 
сельского поселения руговои



Утвержден 
постановлением 
администрации 

Октябрьско-Г отнянского 
сельского поселения 
о т    2022т № ___

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта недвижимости 

на территории Октябрьско-Готнянского сельского поселения 
муниципального района "Борисовский район" Белгородской области»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта 
недвижимости на территории Октябрьско-Готнянского сельского поселения 
муниципального района "Борисовский район" Белгородской области» (далее -  
Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги 
администрацией Октябрьско-Готнянского сельского поселения 
муниципального района «Борисовский район» Белгородской области.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица, 
определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 (далее соответственно - 
Правила, Заявитель):

1) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект 

адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
1.2.2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, 

действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке 
доверенности, на указании федерального закона либо на акте



уполномоченного на то государственного органа, органа местного 
самоуправления или органа публичной власти федеральной территории 
(далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с 
заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, 
уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке решением общего 
собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого 
товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, 
уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего 
собрания членов такого товарищества.

От имени заявителя, вправе обратиться кадастровый инженер, 
выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или 
статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», кадастровые 
работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего 
объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.2.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю 
администрацией Октябрьско-Г отнянского сельского поселения в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим 
признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 
администрацией Октябрьско-Г отнянского сельского поселения, а также 
результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определённым 
в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 
муниципальную услугу (далее -  профилирование), а также результата, 

за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее -  
вариант).

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена 
муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим 
Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя, а также из 
результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой 
обратился Заявитель.

1.3.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, проводит в 
формате устной беседы с заявителем, в целях установления фактов 
позволяющих определить соответствие лица, обратившегося за оказанием 
муниципальной услуги, признакам заявителя и варианта предоставления 
муниципальной услуги. По итогам профилирования заявителю должна быть 
предоставлена исчерпывающая информация о порядке предоставления



муниципальной услуги в его индивидуальном случае.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и 
аннулирование адреса объекта недвижимости на территории Октябрьско- 
Готнянского сельского поселения муниципального района "Борисовский 
район" Белгородской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Октябрьско-Готнянского сельского поселения (далее - Уполномоченный 
орган)..

2.2.2. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги 
подано в многофункциональный центр (далее -  МФЦ) решение об отказе в 
приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, принимается уполномоченным 
должностным лицом МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Присвоение 
адреса объекту адресации» Результатом предоставления муниципальной 
услуги является:

- решение о присвоении адреса объекту адресации;
- решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 

аннулировании его адреса;
Решения о предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 

следующие реквизиты:
1) регистрационный номер;
2) дата регистрации;
3) печать;
4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления муниципальной услуги;
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, в журнале регистрации (с учетом 
выбранного способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги).

Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителем 
одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо в
МФЦ;



2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ или 
РПГУ;

3) в форме электронного документа на электронную почту, указанную 
заявителем.

4) почтовым отправлением;
5) в личном кабинете в ФИАС.
2.3.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги 

«Аннулирование адреса объекту адресации» результатом предоставления 
муниципальной услуги является:

- решение об аннулировании адреса объекту адресации;
- решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 

аннулировании его адреса;
Решения о предоставлении муниципальной услуги имеют следующие 

реквизиты:
1) регистрационный номер;
2) дата регистрации;
3) печать;
4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления муниципальной услуги.
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, в журнале регистрации (с учетом 
выбранного способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги).

Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителем 
одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо в
МФЦ;

2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ или 
РПГУ;

3) в форме электронного документа на электронную почту, указанную 
заявителем.

4) почтовым отправлением;
5) в личном кабинете в ФИАС.
2.3.3. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача 

дубликата решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации 
или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 
аннулировании его адреса» результатом предоставления муниципальной 
услуги является:

- дубликат решения о присвоении адреса объекту адресации;
- дубликат решения об аннулировании адреса объекта адресации;
- дубликат решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации 

или аннулировании его адреса;
- решение об отказе в выдаче дубликата ;
Решения о предоставлении муниципальной услуги имеют следующие 

реквизиты:



1) регистрационный номер;
2) дата регистрации;
3) печать;
4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления муниципальной услуги;
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, в журнале регистрации 
(с учетом выбранного способа получения результата предоставления 
муниципальной услуги).

Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителем 
одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо в
МФЦ;

2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ или 
РПГУ;

3) в форме электронного документа на электронную почту, указанную 
заявителем.

4) почтовым отправлением.
2.3.4. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Получение 

решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения 
об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его 
адреса с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном 
оформлении такого решения» результатом предоставления муниципальной 
услуги является:

- исправленное решение о присвоении адреса объекту адресации;
- исправленное решение об аннулировании адреса объекта адресации;
- исправленное решение об отказе в присвоении адреса объекту 

адресации или аннулировании его адреса;
- решение об отказе во внесении исправлений в решение о присвоении, 

аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении 
адреса объекту адресации или аннулировании его адреса.

Решения о предоставлении муниципальной услуги имеют следующие 
реквизиты:

1) регистрационный номер;
2) дата регистрации;
3) печать;
4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления муниципальной услуги;
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, в журнале регистрации (с учетом 
выбранного способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги).

Результат предоставления муниципальной услуги получается заявителем 
одним из следующих способов:



1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо в
МФЦ;

2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ или 
РПГУ;

3) в форме электронного документа на электронную почту, указанную 
заявителем.

4) почтовым отправлением.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный Срок предоставления муниципальной услуги 
составляет:

- 5 рабочих дней -  в случае варианта предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту адресации» либо «Аннулирование адреса 
объекту адресации»;

- 5 рабочих дней -  в случае варианта предоставления муниципальной 
услуги «Выдача дубликата решения о присвоении, аннулировании адреса 
объекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту 
адресации или аннулировании его адреса» либо «Получение решения о 
присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе 
в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса с 
исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном 
оформлении такого решения».

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 
регистрации заявления, документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в Уполномоченном органе, МФЦ либо на ЕПГУ или 
РПГУ.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), информация о порядке 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных 
лиц, муниципальных служащих, работников размещаются:

-  на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет: 
Ьйрз://ок1уаЬгзко§о1;пуапзкое5е18коеро5е1еп1е-гЗ 1 .§оз\уеЬ.§о8из1и§1.ш (далее -  
официальный сайт);

-  на ЕПГУ, на странице, посвященной муниципальной услуге;
-  на РПГУ, на странице, посвященной муниципальной услуге.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги



2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на 
основании заполненного и подписанного Заявителем заявления.

Форма заявления о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса установлена приказом Министерства финансов 
Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н.

Рекомендуемая форма заявления о выдаче дубликата решения о 
присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе 
в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса 
приведена в приложении №3 к Административному регламенту.

Рекомендуемая форма заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в решении о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации 
или решении об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 
аннулировании его адреса приведена в приложении №4 к Административному 
регламента.

2.6.2. В случае если собственниками объекта адресации являются 
несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками 
совместно либо их уполномоченным представителем.

2.6.3. При представлении заявления представителем Заявителя к такому 
заявлению прилагается доверенность, выданная представителю Заявителя, 
оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

2.6.4. При представлении заявления представителем Заявителя в форме 
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 
образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в 
случае если представитель Заявителя действует на основании доверенности).

2.6.5. При представлении заявления от имени собственников 
помещений в многоквартирном доме представитель таких собственников, 
уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке решением общего 
собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению 
соответствующее решение.

2.6.6. При представлении заявления от имени членов садоводческого 
или огороднического некоммерческого товарищества представитель такого 
товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым 
решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает к 
заявлению соответствующее решение.

2.6.7. При представлении заявления кадастровым инженером к такому 
заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или 
статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О 
кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется 
выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в 
отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом 
адресации.



2.6.8. Заявление представляется в форме:
- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления 

с описью вложения и уведомлением о вручении;
- документа на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган или МФЦ;
- электронного документа с использованием ЕПГУ;
- электронного документа с использованием РПГУ;
- электронного документа с использованием ФИАС (для вариантов 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту 
адресации» либо «Аннулирование адреса объекту адресации»)

Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается 
заявителем.

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной 
подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ФИАС 
формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму 
для определения индивидуального набора документов и сведений, 
обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.6.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления вариантов муниципальной услуги «Присвоение адреса 
объекту адресации» и «Аннулирование адреса объекту адресации», которые 
предоставляются заявителем либо его уполномоченным представителем 
самостоятельно:

1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса или заявление;

2) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, 
предусмотренные пунктами 2.6.3-2.6.7 подраздела 2.6 раздела 2 
Административного регламента;

3) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае, если право на объект адресации не 
зарегистрировано в ЕГРН).

2.6.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
вариантов муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации» и 
«Аннулирование адреса объекту адресации», которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия и которые 
заявитель вправе представить самостоятельно:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, на 
котором расположен объект адресации;



2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объект 
незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке;

3) кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства, помещения;

4) кадастровая выписка о земельном участке;
5) градостроительный план земельного участка (в случае присвоения 

адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации);
6) разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения 

адреса строящимся объектам адресации);
7) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае 

присвоения адреса строящимся объектам адресации);
8) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета 

(в случае аннулирования адреса объекта адресации);
9) решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению 
адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение) (в случае если ранее решение о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение принято);

10) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 
перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых 
объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 
(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

11) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием 
преобразования которых является образование одного и более объекта 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием 
одного и более новых объектов адресации);

12) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, 
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), 
сооружение);

13) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об 
объектах недвижимости, следствием преобразования которых является 
образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов 
адресации);

14) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 
адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение



разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на 
ввод объекта адресации в эксплуатацию;

15) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или 
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 
земельному участку адреса);

16) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения 
адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

17) решение органа местного самоуправления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

18) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с 
образованием одного и более новых объектов адресации);

19) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, 
являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил);

20) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, 
являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 Правил).

2.6.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления варианта муниципальной услуги «Выдача дубликата решения 
о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об 
отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его 
адреса», которые предоставляются заявителем либо его уполномоченным 
представителем самостоятельно:

1) заявление о выдаче дубликата решения о присвоении, 
аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении 
адреса объекту адресации или аннулировании его адреса;

2) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, 
предусмотренные пунктами 2.6.3-2.6.7 подраздела 2.6 раздела 2 
Административного регламента;

3) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае, если право на объект адресации не 
зарегистрировано в ЕГРН).

2.6.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления варианта муниципальной «Получение решения о присвоении, 
аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении 
адреса объекту адресации или аннулировании его адреса с исправлениями 
опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении такого



решения», которые предоставляются заявителем либо его уполномоченным 
представит г л ем самостоятельно:

1) заявление о внесении исправлений в решение о присвоении, 
аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе в присвоении 
адреса объекту адресации или аннулировании его адреса;

2) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, 
предусмотренные пунктами 2.6.3-2.6.7 подраздела 2.6 раздела 2 
Административного регламента;

3) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае, если право на объект адресации не 
зарегистрировано в ЕГРН).

2.6.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
вариантов муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации» и 
«Аннулиро гание адреса объекту адресации», которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
запрашивае мых в порядке межведомственного взаимодействия и которые 
заявитель вправе представить самостоятельно:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, на 
котором расположен объект адресации;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним о правах на здания, сооружения, объект 
незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке;

3) кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства, помещения;

4) кадастровая выписка о земельном участке;
2.6.14. Уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от заявителя:

- пред :тавления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципалыую услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в



предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.6.15 Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 
2.6.10-2.6.13 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента по 
собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

а) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

б) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное
заполнение);

в) представление неполного комплекта документов;
г) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

е) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги;

ж) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;

з) несэблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 
апреля 2011 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

и) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 
документах.

2.7.2. Основанием для оставления заявления без рассмотрении является 
подача заявителем заявления об оставлении заявления без рассмотрения в 
свободной форме.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги



2.8.1. Основания для приостановления муниципальной услуги не 
предусмотрены.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги для вариантов предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации» и 
«Аннулирование адреса объекту адресации»:

- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.2.1-1.2.2 
подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента;

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ 
не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной 
инициативе;

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения 
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 
Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, 
установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют;

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 
адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 
Правил.

2.8.3. ,]дя варианта предоставления услуги: «Выдача дубликата решения 
о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об 
отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его 
адреса»:

а) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.2.1-1.2.2 
подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента;

б) испрашиваемое заявителем решение не принималось Уполномоченным 
органом.

2.8.4. Для варианта предоставления услуги: «Получение решения о 
присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе 
в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса с 
исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном 
оформлении такого решения»:

а) с з;швлением обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.2.1-1.2.2 
подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в решения о 
присвоении аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе 
в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Муниципальная услуга оказывается на безвозмездной основе.



2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при направлении 
заявления в Уполномоченный орган или МФЦ составляет не более 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении 
результата предоставления в Уполномоченном органе или в МФЦ составляет 
не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Орган местного самоуправления в срок не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления заявления, а в случае его поступления в 
нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий 
день:

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и 
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
Услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.12.1. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта.

2.12.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема 
и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) 
с заявителей плата не взимается.

2.12.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

2.12.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и



помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

2.12.5. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен 
быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
2.12.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны с оответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам.

2.12.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаютс*::

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
2.12.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными 
стендами.

2.12.9 Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

2.12.11). Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.12.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
2.12.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

2.12.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности.



2.12 14. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к 
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставь яются государственные (муниципальные) услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 
лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются:

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со станд артом и вариантами ее предоставления, установленными 
Администр ативным регламентом;

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, ее должностных лиц, принимаемых (совершенных) 
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которых 
вынесены рюшения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей



2.13.2 Основными показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются:

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в информационно­
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»);

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью Единого портала либо Регионального 
портала;

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- 
коммуникационных технологий;

- доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, возможность подачи заявления на 
получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги

в многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальной услуг в электронной форме

2.14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14.2 Для предоставления муниципальной услуги используются 
следующие информационные системы:

1) ФИЛС;
2) федеральная государственная информационная система «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»;
3) федеральная информационная система «Платформа государственных 

сервисов»;
4) ЕГП У, РПГУ.
2.14.3. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 

предоставлении муниципальной услуги, представляемые в электронной форме, 
направляются в следующих форматах:

а) хш] - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в 
формате хт1;

б) ёос, с1осх, оё1 - для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы;

в) рс!Г, )р§, ]ре§ - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 
графическим содержанием.



2.14.4 В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
предоставле ши муниципальной, выданы и подписаны уполномоченным 
органом на >умажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляе лых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляв гея с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300-500 ф  (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графическо \ подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использован тем следующих режимов:

«черн< -белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветне го текста);

«оттеь ки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

«цвет! ой» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных гра (шческих изображений либо цветного текста).

Колич !Ство файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из к >торых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.14.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 
предоставле ши муниципальной, представляемые в электронной форме, 
должны обе :печивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в док /менте.

2.14.6. Документы, подлежащие представлению в форматах х1з, х1зх или 
оё§, формир тотся в виде отдельного электронного документа.

2.14.7. Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляв гея после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 
формы заявл гния.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявления 3; явитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранен [я посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления.

При ф' ’рмировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) во: можность сохранения заявления и прилагаемых документов, 

необходимы с для предоставления Услуги;
б) воз* ожность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления и прилагаемых документов 5, необходимых для предоставления 
Услуги;

в) сох{ анение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой м( мент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении 
ошибок вво; а и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления;

г) зап шнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений За тителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, ( публикованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,



отсутств) ющих в ЕСИА (при заполнении формы заявления посредством 
ЕПГУ);

д) ьозможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы за [вления без потери ранее введенной информации;

е) вэзможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в 
течение не менее чем одного года, а также заявлениям, частично 
сформирс ванным в течение не менее чем 3 месяца на момент формирования 
текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявления 
посредсть эм ЕПГУ).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1. . Заявитель вправе получить муниципальную услугу в соответствии 
со следук щими вариантами ее предоставления:

1) « 1рисвоение адреса объекту адресации»;
2) «. Аннулирование адреса объекту адресации»;
3) « Толучение дубликата решения о присвоении, аннулировании адреса 

объекту г дресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту 
адресации или аннулировании его адреса»;

4) « Толучение решения о присвоении, аннулировании адреса объекту 
адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 
аннулиро] ании его адреса с исправлениями опечаток и (или) ошибок, 
допущены >1х при первичном оформлении такого решения».

3.2. Административная процедура «Профилирование заявителя»
3.2.1. В административной процедуре профилирования заявителя 

определяе :ся вариант предоставления муниципальной услуги на основе:
типа (признаков) заявителя;
свед эний, полученных в ходе предварительного опроса заявителя либо 

сведений, полученных в ходе предварительного прохождения заявителем 
экспертно I системы на ЕПГУ, РПГУ или ФИАС;

дань ых, поступивших в профиль заявителя из внешних 
информац юнных систем, препятствующих подаче запроса на предоставление 
муниципа ьной услуги;

резу. гьтата, за предоставлением которого обратился заявитель.
В пр можении № 1 к Административному регламенту приведен перечень 

общих пр) [знаков, по которым объединяются категории заявителей, а также 
комбинащ и признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 
варианту г редоставления муниципальной услуги.

3.2.2 Вариант предоставления муниципальной услуги определяется и 
предъявля тся заявителю:



1) пу’ ем предварительного устного анкетирования заявителя и анализа 
предоставл нных документов в ходе личного приема в органе местного 
самоуправл зния, МФЦ, по результатам которых заявителю предлагается 
подходящи I вариант предоставления муниципальной услуги;

2) пр] заполнении интерактивного запроса на ЕПГУ, РПГУ или ФИАС в 
автоматиче жом режиме в ходе прохождения заявителем экспертной системы.

3.3. Вариант предоставления услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации»

3.3.1. Прием и регистрация заявления и необходимых документов

Спец [алистом, ответственным за выполнение административной 
процедуры является специалист Уполномоченного органа, на которого в 
соответств] и с должностной инструкцией, возложена такая обязанность.

Осно !анием для начала исполнения административной процедуры 
является п< дача заявителем либо его представителем заявления о присвоение 
адреса обт екту адресации по форме, установленной приказом Минфина 
России от 11 декабря 2014 года № 146н:

- лич: [О в Уполномоченном органе;
- лич ю в МФЦ;
- с ис гользованием ЕПГУ или РПГУ в электронной форме;
- с ис юльзованием ФИАС в электронной форме;
- поч овым отправлением с уведомлением об отправлении.
При шчном посещении Уполномоченного органа или МФЦ заявитель 

(представи ель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий его 
личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя 
юридическ >го или физического лица в соответствии с законодательством 
Российско] Федерации или документ, предусмотренный пунктами 2.6.5-2.6.7 
подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента.

В сл /чае направления запроса посредством отправки через личный 
кабинет ЕГ ГУ, РПГУ или ФИАС, представление документа, удостоверяющего 
личность з явителя, не требуется.

В сл /чае представления заявления в форме электронного документа 
представит злем заявителя, действующим на основании доверенности, к 
заявлению гакже прилагается доверенность в виде электронного образа такого 
документа подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью полномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

При шчном обращении заявителя в Уполномоченный орган или МФЦ, 
специалис Уполномоченного органа или специалист МФЦ:

- уст шавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 
удостовер* ющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе 
полномочр я представителя действовать от его имени;



- пр и отсутствии у заявителя заполненного заявления или при 
неправилы ом его заполнении специалист помогает заявителю заполнить 
заявление;

- пр >изводит контроль комплектности представленных документов, 
предусмот] 'енных пунктом 2.6.9 подраздела 2.6 раздела 2 Административного 
регламента При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 
подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента регистрирует 
заявление журнале регистрации заявлений, сообщает заявителю 
максималь (ый срок получения документа, являющегося результатом 
предоставл гния муниципальной услуги;

- прь наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела
2.7 раздела 2 Административного регламента, специалист отказывает в приеме 
по форме с >гласно приложению № 6 к Административному регламенту.

Спец 1алист МФЦ информирует заявителей о порядке предоставления 
муниципал »ной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении 
муниципал >ной услуги, а также по иным вопросам, связанным с 
предоставл шием муниципальной услуги, а также консультирует заявителей о 
порядке пр доставления муниципальной услуги в МФЦ.

В теч зние одного рабочего дня с момента поступления в МФЦ запроса 
обеспечива ггся его отправка и иных предоставленных заявителем документов 
в УпОлном< ’ченный орган.

При поступлении документов из МФЦ датой приема заявления и 
необходим .IX документов считается день поступления их в Уполномоченный 
орган.

Спец [алист Уполномоченного органа, при получении документов из 
МФЦ реги :трирует заявление в журнале регистрации заявлений в день их 
получения.

В сл; чае поступления запроса и прилагаемых к нему документов в 
электронно \ форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или ФИАС специалист 
Уполномоч энного органа:

- про матривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему 
документов;

- прс изводит контроль комплектности представленных документов, 
предусмотр гнных пунктом 2.6.9 подраздела 2.6 раздела 2 Административного 
регламента при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.7.1 подраздела
2.7 раздела 2 Административного регламента, направляет заявителю через 
личный каб пнет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС уведомление о получении заявления 
и прилага» мых к нему документов и регистрирует запрос в реестре 
предоставл ния сведений, документов, материалов в день их получения.

- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела
2.7 раздела 2 Административного регламента, направляет заявителю через 
личный ка 1инет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС решение об отказе в приеме 
документов по форме согласно приложению № 6 к Административному 
регламенту



Макс мальный срок выполнения административной процедуры 
составляет I (один) рабочий день.

Крит* рии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований,
предусмотр знных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного 
регламента

Резул >татом административной процедуры является зарегистрированное 
заявление I ибо отказ в приеме документов.

Спос( б фиксации результата выполненной административной 
процедуры в ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, журнале регистрации заявлений.

3.3.2. Направление межведомственных запросов

Осно ;анием для начала исполнения административной процедуры 
является ре истрация заявления.

Спец салистом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является специалист Уполномоченного органа, на которого в 
соответств] и с должностной инструкцией, возложена такая обязанность.

Спец [алист Уполномоченного органа:
1) ус ’анавливает наличие (отсутствие) документов, предусмотренных 

пунктом 2л .10 подразделом 2.6 раздела 2 Административного регламента.
2) при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.10 

подраздел о л 2.6 раздела 2 Административного регламента направляет 
межведомс венные запросы:

- в ; правление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и сартографии по Белгородской области;

- в Е>ГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государств! нной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской 
области».

При отсутствии технической возможности использования системы 
межведомс венного электронного взаимодействия межведомственное 
информаци шное взаимодействие может осуществляться почтовым 
отправлени ;м, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным 
каналам «вязи, в этом случае межведомственный запрос должен 
соответствс вать требованиям пункта 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27 
июля 2010 ода № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципал ных услуг».

Непр< дставление (несвоевременное представление) органом или 
организаци ?й по межведомственному запросу документов и информации не 
может яв. яться основанием для отказа в предоставлении заявителю 
настоящей муниципальной услуги.

Макс шальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 5 (три) рабочих дня.



Крит< рием принятия решения является предоставление 
(непредста] ление) документов, указанных в пункте 2.6.10 подраздела 2.6 
раздела 2 А цминистративного регламента, по собственной инициативе.

Резул штатом исполнения административной процедуры получение 
ответа на м ^ведомственный запрос.

Спос< >б фиксации результата административной процедуры на 
бумажном юсителе в журнале регистрации межведомственных запросов.

3.3..' . Рассмотрение документов и сведений, принятие решения о 
предоста шении услуги и формирование результата предоставления услуги

Осн )ванием для начала осуществления административной процедуры 
является получение специалистом, уполномоченным на выполнение 
администр дивной процедуры, зарегистрированного заявления с 
прилагаем] ши документами и полученными ответами на межведомственный 
запрос.

Спей салистом, ответственным за выполнение административной 
процедурь, является специалист Уполномоченного органа, на которого в 
соответств т  с должностной инструкцией, возложена такая обязанность.

При получении заявления и представленных документов специалист 
Уполномо [енного органа:

- рас :матривает полученные документы и сведения;
- пр эводит осмотр местонахождения объекта адресации (если при 

строитель» тве, реконструкции объекта капитального строительства не 
осуществл шея государственный строительный надзор в соответствии с 
частью 1 с гатьи 54);

- пр< веряет наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом
2.8.2 подр аз дел а 2.8 раздела 2 Административного регламента и определяет 
возможно' ть присвоения объекту адресации адреса;

- го овит проект решения о присвоении адреса объекту адресации по 
форме со ласно приложению № 4 к Административному регламенту или 
решение с 5 отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса по форме, установленной приказом Минфина России от 11 декабря 
2014 года № 146н;

- пе] едает проект решения для подписания руководителю.
Реш шие о присвоении объекту адресации адреса содержит:

- пр ювоенный объекту адресации адрес;
- ре :визиты и наименования документов, на основании которых принято 

решение < присвоении адреса;
- оп 1сание местоположения объекта адресации;
- ка щетровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из 

которых < бразуется объект адресации;



- {ннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер 
аннулир} змого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре 
(в случае присвоения нового адреса объекту адресации);

- др угие необходимые сведения.
Сш циалист Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня после 

подписан 1Я решения о присвоении адреса объекту адресации руководителем 
вносит данные об адресе в государственный адресный реестр с 
использо анием ФИАС

Ма) симальный срок выполнения административной процедуры 
составляв г 5 (пять) рабочих дней.

Крр герием принятия решения наличие (отсутствие) оснований, 
предусмо гренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 Административного 
регламен а.

Рез; льтатом исполнения административной процедуры является 
решение з присвоении адреса объекту адресации или решение об отказе в 
присвоен [и объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 
подписан юе руководителем.

Спс ;об фиксации результата административной процедуры - на 
бумажно? носителе в журнале регистрации.

3 Л Л. Направление (выдача) результата предоставления услуги

Осн )ванием для начала осуществления административной процедуры 
является юдписание решение о присвоении адреса объекту адресации или 
решение ( б отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адресе.

В де нь подписания решения о присвоении адреса объекту адресации или 
решения ( б отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса, специалист Уполномоченного органа:

- на фавляет результат муниципальной услуги почтовым отправлением 
(в случае если способом получения результата муниципальной услуги 
выбрано г эчтовое отправление);

- ж правляет результат муниципальной услуги в виде электронного 
документе, заверенного электронной подписью на электронную почту, 
указаннук заявителем (в случае если способом получения результата 
муниципа [ьной услуги выбрана электронная почта);

- с использованием ЕПГУ, РПГУ или ФИАС направляет заявителю 
результат муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в 
случае по( тупления заявления через ЕПГУ, РПГУ или ФИАС соответственно);

- на] равляет результат муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачи 
заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ 
и в качес гве места получения результата предоставления муниципальной 
услуги зая штелем выбрано МФЦ).



Спея яалист МФЦ выдает результат муниципальной услуги после 
установле1 ия личности заявителя на основании паспорта гражданина 
Российско [ Федерации и иных документов, удостоверяющих личность 
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Выдача до :умента регистрируется в журнале регистрации.

Макс имальный срок выполнения административной процедуры - 1 
(один) ра( очий день (не входит в общий срок получения муниципальной 
услуги).

Крш грием принятия решения является способ получения результата 
муниципал ьной услуги, выбранный заявителем.

Резу. ьтатом административной процедуры является выданное решение 
о присвое! ии адреса объекту адресации или решение об отказе в присвоении 
объекту ад зесации адреса или аннулировании его адреса.

Спос эб фиксации результата является внесение информации о 
результате услуги в ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, на бумажном носителе в журнале 
регистращ и (с учетом выбранного способа получения результата 
муниципал ьной услуги).

3.4. Вариант предоставления услуги 
«Аннулирование адреса объекту адресации»

3.4Л. Прием и регистрация заявления и необходимых документов

Слег иалистом, ответственным за выполнение административной 
процедурь, является специалист Уполномоченного органа, на которого в 
соответстЕ ни с должностной инструкцией, возложена такая обязанность.

Оснс ванием для начала исполнения административной процедуры 
является подача заявителем либо его представителем заявления об 
аннулиров шии адреса объекту адресации по форме, установленной приказом 
Минфина 1'оссии от 11 декабря 2014 года № 146н:

- лич но в Уполномоченный орган;
- лич но в МФЦ;
- с № пользованием ЕПГУ или РПГУ в электронной форме;
- с т  пользованием ФИАС в электронной форме;
- поч говым отправлением с уведомлением об отправлении.
При личном посещении Уполномоченного органа или МФЦ заявитель 

(представь гель заявителя) предъявляет документ, удостоверяющий его 
личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя 
юридичес! ого или физического лица в соответствии с законодательством 
Российско \ Федерации или документ, предусмотренный пунктами 2.6.5-2.6.7 
подраздел. 2.6 раздела 2 Административного регламента.

В сл учае направления запроса посредством отправки через личный 
кабинет Е] 1ГУ, РПГУ или ФИАС, представление документа, удостоверяющего 
личность з аявителя, не требуется.



В сл /чае представления заявления в форме электронного документа 
представиг елем заявителя, действующим на основании доверенности, к 
заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого 
документа подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган или МФЦ, 
специалис ' Уполномоченного органа или специалист МФЦ:

- уст анавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 
удостоверь ющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе 
полномоч! я представителя действовать от его имени;

- п] и отсутствии у заявителя заполненного заявления или при 
неправиль юм его заполнении специалист помогает заявителю заполнить 
заявление;

- пр эизводит контроль комплектности представленных документов, 
предусмот эенных пунктом 2.6.9 подраздела 2.6 раздела 2 Административного 
регламенте. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 
подраздел I 2.7 раздела 2 Административного регламента регистрирует 
заявление в журнале регистрации заявлений, сообщает заявителю 
максимал! ный срок получения документа, являющегося результатом 
предостав. [ения муниципальной услуги;

- пр I наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела
2.7 раздел 1 2 Административного регламента, специалист отказывает в приеме 
по форме огласно приложению № 6 к Административному регламенту.

Спе] иалист МФЦ информирует заявителей о порядке предоставления 
муниципа [ьной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении 
муниципа [ьной услуги, а также по иным вопросам, связанным с 
предостав гением муниципальной услуги, а также консультирует заявителей о 
порядке п «едоставления муниципальной услуги в МФЦ.

В те тение одного рабочего дня с момента поступления в МФЦ запроса 
обеспечиЕ ается его отправка и иных предоставленных заявителем документов 
в Уполно? оченный орган.

При поступлении документов из МФЦ датой приема заявления и 
необходим ых документов считается день поступления их в Уполномоченный 
орган.

Специалист Уполномоченного органа, при получении документов из 
МФЦ рег ютрирует заявление в журнале регистрации заявлений в день их 
получение.

В с. [учае поступления запроса и прилагаемых к нему документов в 
электронБ эй форме с использованием ЕПГУ, РПГУ или ФИАС специалист 
Уполномс ченного органа:

- пр зематривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему 
документ» в;

-  П] юизводит контроль комплектности представленных документов, 
предусмо' ренных пунктом 2.6.9 подраздела 2.6 раздела 2 Административного 
регламента, при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.7.1 подраздела



2.7 раздела 2 Административного регламента, направляет заявителю через 
личный каб (нет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС уведомление о получении заявления 
и прилагае мых к нему документов и регистрирует запрос в реестре 
предоставле т я  сведений, документов, материалов в день их получения.

- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела
2.7 раздела 2 Административного регламента, направляет заявителю через 
личный ка( инет ЕПГУ, РПГУ или ФИАС решение об отказе в приеме 
документов по форме согласно приложению № 6 к Административному 
регламенту.

Макси мальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 1 (один) рабочий день.

Крите >ии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований,
предусмотр' нных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного 
регламента.

Резул! гатом административной процедуры является зарегистрированное 
заявление л) :бо отказ в приеме документов.

С посо) фиксации результата выполненной административной 
процедуры 1 ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, журнале регистрации заявлений.

3.3.2. Направление межведомственных запросов

Основ шием для начала исполнения административной процедуры 
является рег тстрация заявления.

Специ шистом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является специалист Уполномоченного органа, на которого в 
соответстви I с должностной инструкцией, возложена такая обязанность.

Специ шист Уполномоченного органа:
1) уст шавливает наличие (отсутствие) документов, предусмотренных 

пунктом 2.6 10 подразделом 2.6 раздела 2 Административного регламента.
2) пр! отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.10 

подразделов 2.6 раздела 2 Административного регламента направляет 
межведомст зенные запросы:

- в у [равление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и к 1ртографии по Белгородской области;

- в С ГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государстве шой регистрации, кадастра и картографии по Белгородской 
области».

При < >тсутствии технической возможности использования системы 
межведомст энного электронного взаимодействия межведомственное 
информацис зное взаимодействие может осуществляться почтовым 
отправление л, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным 
каналам с ;язи, в этом случае межведомственный запрос должен 
соответство) ать требованиям пункта 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27



июля 2010 п да № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципалы ых услуг».

Непре, ставление (несвоевременное представление) органом или 
организацие [ по межведомственному запросу документов и информации не 
может явл5 гься основанием для отказа в предоставлении заявителю 
настоящей м /ниципальной услуги.

Макси 1альный срок выполнения административной процедуры 
составляет 3 (три) рабочих дня.

Крите]: ием принятия решения является предоставление 
(непредставление) документов, указанных в пункте 2.6.10 подраздела 2.6 
раздела 2 Ад ушнистративного регламента, по собственной инициативе.

Резуль атом исполнения административной процедуры получение 
ответа на ме ^ведомственный запрос.

Спосо( фиксации результата административной процедуры на 
бумажном н< сителе в журнале регистрации межведомственных запросов.

3.3.3. Рассмотрение документов и сведений, принятие решения о 
предоставл ении услуги и формирование результата предоставления услуги

Осно] анием для начала осуществления административной процедуры 
является п щучение специалистом, уполномоченным на выполнение 
администрат ьвной процедуры, зарегистрированного заявления с 
прилагаемы? и документами и полученными ответами на межведомственный 
запрос.

Спецш листом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является специалист Уполномоченного органа, на которого в 
соответствиь с должностной инструкцией, возложена такая обязанность.

При п шучении заявления и представленных документов специалист 
Уполномоче шого органа:

- рассм атривает полученные документы и сведения;
- пров эдит осмотр местонахождения объекта адресации (если при 

строительстЕ е, реконструкции объекта капитального строительства не 
осуществлял :я государственный строительный надзор в соответствии с 
частью 1 ста ъи 54);

- прове ряет наличие (отсутствие) оснований, предусмотренных пунктом
2.8.2 подраз, ;ела 2.8 раздела 2 Административного регламента и определяет 
возможность присвоения объекту адресации адреса;

- готов 1т проект решения об аннулировании адреса объекту адресации 
по форме со 'ласно приложению № 5 к Административному регламенту или 
решение об с тказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса ш форме, установленной приказом Минфина России от 11 декабря 
2014 года № 146н;

- перед 1ет проект решения для подписания руководителю.
Решен] е об аннулировании адреса объекту адресации адреса содержит:
- аннул зруемый адрес объекта адресации;



- у] [икальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в 
государст ;енном адресном реестре;

- пр] чину аннулирования адреса объекта адресации;
- кад астровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового 

учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с 
прекраще] ием существования объекта адресации и (или) снятия с 
государст] енного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом дресации;

- ре квизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и 
кадастров: га номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта 
адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса;

- дрл гие необходимые сведения.
Мак имальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 5 (пять) рабочих дней.
Криг ерием принятия решения наличие (отсутствие) оснований, 

предусмот эенных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 Административного 
регламент;..

Резу [ьтатом исполнения административной процедуры является 
решение о > аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе в 
присвоени I объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 
подписанн эе руководителем.

Спос эб фиксации результата административной процедуры - на 
бумажном носителе в журнале регистрации.

3.3.4. Направление (выдача) результата предоставления услуги

Оснс ванием для начала осуществления административной процедуры 
является г эдписание решение об аннулировании адреса объекту адресации 
или реше гае об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулиров лии его адреса.

В д даь подписания решения об аннулировании адреса объекту 
адресации -ши решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулиров нии его адреса, специалист Уполномоченного органа:

- наг эавляет результат муниципальной услуги почтовым отправлением 
(в случае если способом получения результата муниципальной услуги 
выбрано п< чтовое отправление);

- на] равляет результат муниципальной услуги в виде электронного 
документа, заверенного электронной подписью на электронную почту, 
указанную заявителем (в случае если способом получения результата 
муниципал эной услуги выбрана электронная почта);

- с 1 спользованием ЕПГУ, РПГУ или ФИАС направляет заявителю 
результат муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в 
случае пос' упления заявления через ЕПГУ, РПГУ или ФИАС соответственно);



- нап] авляет результат муниципальной услуги в адрес МФЦ для выдачи 
заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ 
и в качест зе места получения результата предоставления муниципальной 
услуги заяв ггелем выбрано МФЦ).

Спец] алист МФЦ выдает результат муниципальной услуги после 
установлен ш личности заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность 
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Выдача доь /мента регистрируется в журнале регистрации.

Макс [мальный срок выполнения административной процедуры - 1 
(один) раб >чий день (не входит в общий срок получения муниципальной 
услуги).

Крип рием принятия решения является способ получения результата 
муниципал .ной услуги, выбранный заявителем.

Резул штатом административной процедуры является выданное решение 
об аннули ювании адреса объекту адресации или решение об отказе в 
присвоенш объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

Спос< >б фиксации результата является внесение информации о 
результате услуги в ЕПГУ, РПГУ, ФИАС, на бумажном носителе в журнале 
регистраци I (с учетом выбранного способа получения результата 
муниципал .ной услуги).

3.4. Ва >иант предоставления услуги «Выдача дубликата решения о 
присвое (ни, аннулировании адреса объекту адресации или решения об 
отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его

адреса»
Спец галистом, ответственным за выполнение административной 

процедуры является специалист Уполномоченного органа, на которого в 
соответств [и с должностной инструкцией, возложена такая обязанность.

Осно *анием для начала исполнения административной процедуры 
является тодача заявителем либо его представителем заявления о 
предоставл гнии решения о присвоении, аннулировании адреса объекту 
адресации тли решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 
аннулиров; нии его адреса по форме согласно приложению № 2 к 
Администр ативному регламенту:

- лич ю в МФЦ;
- лич ю в Уполномоченный орган;
- с и( пользованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электронной 

форме;
- поч 'овым отправлением с уведомлением о вручении.
Пров ;рка документов и регистрация заявления осуществляется в 

соответств ги с пунктом 3.3.1 подраздела 3.3 раздела 3 Административного 
регламенте.



Кри 'ерием принятия решения о приеме и регистрации заявления 
является наличие (отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 
подраздел 1 2.7 раздела 2 Административного регламента).

Реш шие о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги пр шимается не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента регистрации 
заявления в Уполномоченном органе, ЕПГУ или РПГУ.

Кри ерием принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предостав гении) муниципальной услуги является наличие (отсутствие 
основанш , предусмотренных пунктом 2.8.3 подраздела 2.8 раздела 2 
Админист эативного регламента).

Рез) льтатом административной процедуры является выдача 
(направле ше) заявителю дубликата решения о присвоении, аннулировании 
адреса об' .екту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту 
адресации или аннулировании его адреса или решение об отказе в выдаче 
такого р убликата по форме, приведенной в приложении № 7 к
Админист ративному регламенту.

Спо юбом фиксации результата административной процедуры является 
регистрап га в ЕПГУ, РПГУ или в журнале регистрации документа, 
являющег >ся результатом предоставления муниципальной услуги.

Дуб гикат решения о присвоении, аннулировании адреса объекту 
адресацю или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 
аннулиро ании его адреса выдается (направляется) заявителю в соответствии 
с пункто? 3.3.4 подраздела 3.3 раздела 3 Административного регламента не 
позднее 5 рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении 
муниципа 1ьной услуги.

3.5. Вар 1ант предоставления услуги «Получение решения о присвоении, 
анну. гировании адреса объекту адресации или решения об отказе в 

присво гнии адреса объекту адресации или аннулировании его адреса с 
исправ 1ениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном

оформлении такого решения»

Спе щалистом, ответственным за выполнение административной 
процедур: I, является специалист Уполномоченного органа, на которого в 
соответст ши с должностной инструкцией, возложена такая обязанность.

Оси )ванием для начала административной процедуры является 
поступле! ие в Уполномоченный орган заявления об исправлении опечаток и 
(или) об ибок, допущенных при первичном оформлении решения о 
присвоен] и, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе 
в присво» нии адреса объекту адресации или аннулировании его адреса по 
форме со] ласно приложению № 3 к Административному регламенту:

- ли гно в МФЦ;
- ли гно в Уполномоченный орган;
- с ] спользованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электронной 

форме;



- почт >вым отправлением с уведомление о вручении.
Прове жа документов и регистрация заявления осуществляется в 

соответстви I с пунктом 3.3.1 подраздела 3.3 раздела 3 Административного 
регламента.

Крите >ием принятия решения о приеме и регистрации заявления 
является нг пичие (отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 
подраздела \Л раздела 2 Административного регламента).

Специ шист Уполномоченного органа рассматривает заявление и 
проводит п юверку указанных в нем сведений в срок, не превышающий 2 
календарны ; дней с даты его регистрации.

Крите шем принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставле ши) муниципальной услуги является наличие (отсутствие 
оснований, предусмотренных пунктом 2.8.4 подраздела 2.8 раздела 2 
Администр; гивного регламента).

В слу1 ае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в решении о 
присвоении аннулировании адреса объекту адресации или решении об отказе 
в присвоен т  адреса объекту адресации или аннулировании его адреса 
Уполномоч» иного органа, осуществляет их исправление в срок, не 
превышакш ий 2 рабочих дней с момента регистрации соответствующего 
заявления.

Об ог сутствии опечаток и (или) ошибок в решении о присвоении, 
аннулирова ши адреса объекту адресации или решении об отказе в 
присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса, 
письменно юобщает заявителю в срок, не превышающий 2 рабочих дней с 
момента ре] истрации соответствующего заявления.

Резул .татом административной процедуры является выдача 
(направлен! е) заявителю исправленного решения о присвоении, 
аннулирова ши адреса объекту адресации или решение об отказе в присвоении 
адреса объ ;кту адресации или аннулировании его адреса, взамен ранее 
выданного решения, являющегося результатом предоставления 
муниципал] ной услуги, или решение об отказе в предоставлении 
муниципал] ной услуги по форме, приведенной в приложении №8 к 
Администр; тивному регламенту.

Резул .тат муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю в 
соответствии с пунктом 3.3.4 подраздела 3.3 раздела 3 Административного 
регламента не позднее 5 рабочих дней с момента регистрации заявления о 
предоставл' нии муниципальной услуги.

Споссбом фиксации результата административной процедуры является 
регистрации в ЕПГУ, РПГУ или в журнале регистрации документа, 
являющего! я результатом предоставления муниципальной услуги.

4. Ф »рмы контроля за предоставлением муниципальной услуги



4.1. По рядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
испол! ением ответственными должностными лицами положений 

админис! ративного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавли кающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги 
производит я руководителем Уполномоченного органа.,

4.1.2. Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за 
выполнение административных процедур (действий), несут персональную 
ответствен! ость за соблюдение сроков и порядка приема документов на 
получение г [униципальной услуги.

4.1.3. Персональная ответственность специалистов Уполномоченного 
органа зак >епляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требования: ш законодательства.

4.1 . Порядок и периодичность осуществления плановых
и вн< плановых проверок полноты и качества предоставления 

мунищ пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полн >той и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуг (ествляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения 
специалист; ми Уполномоченного органа положений Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов. Периодичность проведения 
проверок н< сит плановый характер и внеплановый характер:

1) пл шовые проверки - один раз в год;
2) вн шлановые проверки - по конкретному обращению заявителей.
4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответствен^ ости в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления 
нарушений соблюдения сотрудниками Уполномоченного органа 
ответствен! ыми за предоставление муниципальной услуги, положений 
Администр; тивного регламента виновные лица несут дисциплинарную 
ответствен^ ость в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации.

4.3.2. Ответственные сотрудники Уполномоченного органа 
предоставл) ющие услугу, несут персональную ответственность за действия 
(бездействи з) и за принимаемые решения, осуществляемые в ходе 
предоставлю ния муниципальной услуги, в соответствии с действующим 
законодател ьством.



4.4. 1 ребования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.4.]. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
Уполномс генным органом, его должностными лицами осуществляется со 
стороны граждан, их объединений и организаций путем направления 
обращена [, как в администрацию, так и путем обжалования действий 
(бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 
администр ативных процедур, в вышестоящие органы местного 
самоуправ 1ения и судебные органы.

4.4.2 Данный вид контроля осуществляется посредством открытости 
деятельно! ти управления, получения полной, актуальной и достоверной 
информац) и об административных процедурах и возможности досудебного 
рассмотре] ия жалоб в процессе предоставления муниципальной услуги.

4.4.3 При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставл ением муниципальной услуги. Проверка также может проводиться 
по конкрет юму обращению заявителя.

4.4.4. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме Ад\ инистрация обеспечивает заявителю возможность оценить качество 
выполнени [ в электронной форме каждой из административных процедур 
предоставл ;ния услуги.

4.4.5. Администрацией должна быть обеспечена возможность заявителю 
оценить ш ЕПГУ и (или) РПГУ качество выполнения административной 
процедуры непосредственно после ее завершения в порядке, установленном 
пунктом ] 0 Правил оценки гражданами эффективности деятельности 
руководите, ей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (и:: структурных подразделений) и территориальных органов 
государстве шых внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества п] едоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном ) [рекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностнь х обязанностей (далее - Правила оценки эффективности).

4.4.6. Для оценки качества выполнения в электронной форме 
администра ивных процедур предоставления услуги должны использоваться 
критерии, у зтановленные пунктом 4 Правил оценки эффективности, и иные 
критерии.

4.4.7. Оценка заявителем качества выполнения административной 
процедуры не может являться обязательным условием продолжения 
предоставле гая муниципальной услуги.

4.4.8. Полученные оценки качества выполнения административных 
процедур об общаются и анализируются с использованием автоматизированной 
информацио шой системы «Информационно-аналитическая система 
мониторинг; качества государственных услуг».



5. До судебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действи) I (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, мн< гофункционального центра, организаций, указанных в части
1.1. сп атьи 16 Закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников

5.1. Инфо эмация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесуде »ное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
приняты к (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной

услуги

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий ( ( ездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставле шя муниципальной услуги (далее - жалоба).

Предм ;том досудебного (внесудебного) обжалования, в том числе,
является:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципаль юй услуги;

2) нар ушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) тре 5ование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативны ли правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Белгородской области, Борисовского района, 
муниципаль ы ми правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги;

4) оть аз в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативны ли правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Белгородской области, Борисовского района, 
муниципаль [ыми правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у за* вителя;

5) отв аз в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответетви] [ с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, 
муниципаль [ыми правовыми актами;

6) зат юбование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не г редусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, 
Борисовског з района, муниципальными правовыми актами;

7) отв аз органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностно: о лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 
исправлени! допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставле шя муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленн эго срока таких исправлений;



8) на >ушение порядка предоставления муниципальной услуги в части 
соблюдения сроков выполнения административных процедур, установленных 
Администр: тивным регламентом.

5.1.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжаловани * является обращение заявителя в письменной форме.

5.1.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 
необходимь х для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.2. Орга ны местного самоуправления, организации и уполномоченные 
на рассмо' рение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2.1. Жалоба в письменной форме подается на бумажном носителе, 

в электронн эй форме:
-  в  ̂ полномоченный орган на имя руководителя.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба может быть направлена по почте, подана через МФЦ, 
через офиц тльный сайт, посредством использования системы досудебного 
обжаловани *, через ЕПГУ или РПГУ, а также может быть принята при личном 
приеме заяЕ ятеля.

Ж алоба} олжна содержать:
1) на шенование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностнс го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципал! ного служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

2) фа ушликэ, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахо: едения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактной телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый а, ,рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) СВ' дения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
органа, пр ^доставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, пр( доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего;

4) до юды, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием ( эездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностнс го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципал] ного служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при налич! и), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жало( а, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, п  щлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочия ми по рассмотрению жалоб, в течение 30 (тридцати) календарных



дней со д \я ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставл) ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставл) ющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя 
либо в и» правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение 
пяти рабочр х дней со дня ее регистрации.

По ре: ультатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 
муницип шьную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) уд >влетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим 
муниципал] ную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставл* ния муниципальной услуги документах;

2) от сазывает в удовлетворении жалобы.
Не по: днее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменно! форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляет' я мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случ ш установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должности* е лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлит шьно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Г отнянского сельского 

поселения»

Перечень общих признаков, по которым 
объединяются категории заявителей

Перечень общих признаков, по которым объединяются 
категории заявителей:

Физичс жие и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся 
правообладат( пями объекта адресации, расположенного в границах Октябрьско-Г отнянского 
сельского пос< ления муниципального района «Борисовский район» Белгородской области.

Комбинации гризнаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту
предоставления муниципальной услуги:

1. Физ (ческие и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся 
правообладат* иями объекта адресации, расположенного в границах Октябрьско-Г отнянского 
сельского пос шения муниципального района «Борисовский район» Белгородской области, 
обратившиеся за присвоением адреса объекту адресации;

2. Физ [ческие и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся 
правообладат( иями объекта адресации, расположенного в границах Октябрьско-Г отнянского 
сельского пос шения муниципального района «Борисовский район» Белгородской области, 
обратившиеся за аннулированием адреса объекта адресации;

3. Физ гаеские и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся 
правообладат< пями объекта адресации, расположенного в границах Октябрьско-Г отнянского 
сельского пос шения муниципального района «Борисовский район» Белгородской области, 
обратившиеся за дубликатом решения о присвоении, аннулировании адреса объекту 
адресации и. и решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 
аннулировани I его адреса;

4. Физ [ческие и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся 
правообладат* пями объекта адресации, расположенного в границах Октябрьско-Г отнянского 
сельского пос шения муниципального района «Борисовский район» Белгородской области, 
обратившиеся за решением о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или 
решением об тказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса с 
исправлениям I опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении такого 
решения;



Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Г отнянского сельского 

поселения»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче д ^бликата решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации 

или решен) <я об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его
адреса

" " 20 г.

(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 введения о физическом лице, в 
лучае если заявителем является 
эизическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
[аличии)

1.1.2 •еквизиты документа, 
достоверяющего личность (не 
'называются в случае, если 
аявитель является 
шдивидуальным 
[редпринимателем)

1.1.3 )сновной государственный 
югистрационный номер 
сндивидуального 
федпринимателя, в случае если 
аявитель является 
шдивидуальным 
[редпринимателем

1.2 введения о юридическом лице, в 
лучае если заявителем является 
оридическое лицо:

1.2.1 1олное наименование
1.2.2 )сновной государственный 

>егистрационный номер



1.2.3 ] Идентификационный номер
] алогоплателыцика - юридического
о ица

2. Сведени ( о выданном решении о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации 
или реше ши об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его

адреса

N Орган, выдавший решение Номер документа Дата документа

Прошу выда ь дубликат решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации 
или решенш об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его 
адреса (нуяа эе подчеркнуть).

Приложение ___________________________________________________________

Номер телеф >на и адрес электронной почты для связи:______________________

Результат ра смотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государстве шой информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципал! !ых услуг (функций)'Уна региональном портале государственных и 
муниципал! 1ых услуг
выдать на б; мажном носителе при личном обращении в орган местного 
самоуправл* ния либо в многофункциональный центр предоставления 
государстве шых и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить н 1 бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение №3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Г отнянского сельского 

поселения»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об ис] равлении допущенных опечаток и ошибок в решении о присвоении, 

аннулиров: нии адреса объекту адресации или решении об отказе в присвоении адреса 
объекту адресации или аннулировании его адреса

" " 20 г.

(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе

1.1 Све, ения о физическом лице, в 
слу1 1е если заявителем является 
физз ческое лицо:

1.1.1 Фам шия, имя, отчество (при 
нал* таи)

1.1.2 РекЕ 1зиты документа,
удое оверяющего личность (не
указ таются в случае, если заявитель
явля тся индивидуальным
пред гринимателем)

1.1.3 Осн( вной государственный 
реги трационный номер 
и н д е  зидуального предпринимателя, 
в сл} те если заявитель является 
инди шдуальным предпринимателем

1.2 Свел :ния о юридическом лице, в 
случ е если заявителем является 
юри; ическое лицо:

1.2.1 Поле эе наименование
1.2.2 Оснс шой государственный 

регис грационный номер



1.2.3 Иден гификационный номер
нало оплателыцика - юридического
лица

2. Сведения выданном решении о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации 
или решен) и об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его

адреса
N С рган, выдавший 

решение
Номер документа Дата документа

3. Обоснован Ее для внесения исправлений в решение о присвоении, аннулировании адреса 
объекту ад >есации или решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации или

аннулировании его адреса
N Д; нные (сведения), 

укг данные в решении
Данные (сведения), 

которые необходимо 
указать в решении

Обоснование с указанием 
реквизита(-ов) документа(- 

ов), документации, на 
основании которых 

принималось решение

Прошу внести исправления в решения о присвоении, аннулировании адреса объекту 
адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 
аннулировани его адреса (нужное подчеркнуть), содержащий опечатку/ошибку.

Приложение:___________________________________________________________

Номер телефо а и адрес электронной почты для связи:_____________________

Результат расс лотрения настоящего заявления прошу:

направить в ( юрме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государствен гой информационной системе "Единый портал государственных 
и муници! альных услуг (функций)"/на региональном портале 
государствен :ых и муниципальных услуг
выдать на б; мажном носителе при личном обращении в орган местного 
самоуправле* ия либо в многофункциональный центр предоставления 
государствен (ых и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Г отнянского сельского 

поселения»
Примерная форма решения о присвоении 

адреса объекту адресации

(наименование органа местного самоуправления) 

(вид документа)
от N

На осн( вании Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-Ф3 "Об 
общих прин: ипах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 
Федерального закона от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЭ "О федеральной информационной 
адресной сис еме и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах 
организации а естного самоуправления в Российской Федерации" (далее - Федеральный 
закон N 443 ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. 
N 1221, а такж : в соответствии с

(указываю ся реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о
присвоении адреса)

(наименование органа местного самоуправления)
ПОСТАНОВЛ ?ЕТ:
1. Присвоить г дрес_______________________________________________

(присвоенный объекту адресации адрес) 
следующему о >ъекту адресации_______ ___________________________

(вид, наименование, описание местонахождения
объекта адрес; дии,

кадаст овый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации 
(в случае при воения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту

недвижимости),

кадастровые юмера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется 
объект адресации (в случае образования объекта в результате преобразования 

существующего объекта или объектов),

аннулируемы] адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта 
адресации в г< сударственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту

адресации),

другие нео( ходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)

(должность, Е>.И.О.) (подпись)
М.П.



Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Готнянского сельского 

поселения»
Примерная форма решения об 

аннулировании адреса объекту адресации

(наименование органа местного самоуправления)

(вид документа)
от N

На о с е  звании Федерального закона от 6  октября 2003 г. N 131-ФЭ "Об 
общих при] ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 
Федеральной закона от 28 декабря 2013 г. N 443-Ф3 "О федеральной информационной 
адресной си теме и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах 
организации лестного самоуправления в Российской Федерации" (далее - Федеральный 
закон N 4 4 1-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
утвержденны с постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. 
N 1221, а так; ;е в соответствии с

(указывав тс я реквизиты иных документов, на основании которых принято решение о
присвоении адреса)

(наименование органа местного самоуправления)
ПОСТАНОВ. [ЯЕТ:
1. Анну] ировать а д р е с _________________________________________________
(аннулируем! й адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре)
объекта ацрес щ ии_____________________________________________________

(вид и наименование объекта адресации,

кадастров] [й номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае 
аннулирова [ия адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта 
адресации ] (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости,

являющегося объектом адресации),

рекв е з и т ы  решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый 
номе] объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации 

а основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),

другие нес эходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии)
по причине_________________________________________________________ __

(причина аннулирования адреса объекта адресации)

(должность. Ф.И.О.) 
М.П.

(подпись)



Приложение № 6 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Г отнянского сельского 

поселения»

ФОРМА

(наименование органа местного самоуправления)

Кому:______________

Контактные данные:

Представитель:_________________

Контактные данные представителя:

Решение об отказе 
] приеме документов, необходимых для предоставления услуги

о т _________________________________  N ____

По ре ультатам рассмотрения заявления по услуге "Присвоение адреса объекту 
адресации, из ленение и аннулирование такого адреса " и приложенных к нему документов 
принято реп ение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, по сл< дующим основаниям:

Допол) ительно информируем:

указывается дополнительная информация (при необходимости)
Вы вп{ 1ве повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлен и услуги после устранения указанных нарушений.
Данны I отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в упо номоченный орган, а также в судебном порядке.

(должност), Ф.И.О.) 
М.П.

(подпись)



Приложение № 7 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Г отнянского сельского 

поселения»

ФОРМА

(наименование органа местного самоуправления)

Кому:______________

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе в зыдаче дубликата решения о присвоении, аннулировании адреса объекту 

адресаи ш  и л и  решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или
аннулировании его адреса

по рс зультатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решении о 
присвоении,; ннулировании адреса объекту адресации или решении об отказе в присвоении
адреса объек у адресации или аннулировании его адреса о т _____________ N ___________
принято реш( ние об отказе в выдаче дубликата решении о присвоении, аннулировании 
адреса объек у адресации или решении об отказе в присвоении адреса объекту адресации 
или аннулиро (ании его адреса.

N пункта 
Администра г 

ивного 
регламента

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата решении о 

присвоении, аннулировании адреса 
объекту адресации или решении об 
отказе в присвоении адреса объекту 
адресации или аннулировании его 

адреса в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата решения о 

присвоении, аннулировании адреса 
объекту адресации или решения об 
отказе в присвоении адреса объекту 
адресации или аннулировании его 

адреса

Подпункт 1 несоответствие заявителя кругу лиц, Указываются основания такого



пункта 2.8.3 указанных в пункте 1.2 
Административного регламента.

вывода

Подпункт 2 
пункта 2.8.3

испрашиваемое заявителем решение 
не выдавался органом местного 
самоуправления.

Вы вп] аве повторно обратиться с заявлением о выдаче решения о присвоении, 
аннулирован? * адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса 
объекту адрес щии или аннулировании его адреса после устранения указанного нарушения.

Данны [ отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в адм гаистрацию Октябрьско-Г отнянского сельского поселения а также в судебном 
порядке.

Дополнит! льно информируем:____________________________________________________

(ук зывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 
выдаче дуб шката решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или 

решения об с гказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса, а
также

иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение № 8 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Г отнянского сельского 

поселения»

ФОРМА

(наименование органа местного самоуправления)

Кому:______________

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе ао внесении исправлений в решение о присвоении, аннулировании адреса 

объекту ад >есации или решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации или
аннулировании его адреса

По ре: /льтатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в решении о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решении 
об отказе I присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса от
_________________ N ___________ принято решение об отказе во внесении исправлений в
решение о г рисвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решение об отказе в 
присвоении дреса объекту адресации или аннулировании его адреса.

N пунктг 
Админист} ат 

ивного 
регламент а

Наименование основания для отказа во 
внесении исправлений в решение о 
присвоении, аннулировании адреса 
объекту адресации или решение об 
отказе в присвоении адреса объекту 
адресации или аннулировании его 

адреса в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении исправлений в 
решение о присвоении, 

аннулировании адреса объекту 
адресации или решение об 
отказе в присвоении адреса 

объекту адресации или 
аннулировании его адреса

подпункт 1 
пункта 2.8>*

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2 
Административного регламента

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 2 отсутствие факта допущения опечаток и Указываются основания такого



пункта 2.8 4 ошибок в решении о присвоении, вывода
аннулировании адреса объекту
адресации или решение об отказе в
присвоении адреса объекту адресации
или аннулировании его адреса

Вы вп] аве повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и шшбок в решение о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или 
решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса 
после устра гения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в а (министрацию Октябрьско-Г отнянского сельского поселения, а также в судебном 
порядке.

Дополю тельно информируем: ___________________________________________________

указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 
во внесенш исправлений в решение о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации 

или реш ние об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его 
адреса, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должное ь) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение № 9 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование 

адреса объекта недвижимости на территории 
Октябрьско-Г отнянского сельского 

поселения»

Журнал
регистра ;ии заявлений о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекта 

недвх жимости на территории Октябрьско-Готнянскогосельского поселения

№
п/п

Дата
регистрац

ИИ

заявления

< '.И.О. и реквизиты 
заявителя

Краткое содержание 
заявления с 

указанием наименова­
ния и 

местонахождения 
объекта 

недвижимости

Реквизиты
принятого
решения

Расписка и 
дата получения 

решения

1 2 3 4 5 6


